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Gebruikt U al Outlook begin dan bij stap 1, is dit de eerste keer dat U Outlook configureert ga dan
naar stap 6

1. Open het configuratie scherm

Programma's
Dacurmenten

Instelingen

, 1 Windows-beveiliging. ..

Zoeken
t_"‘,.'__, Metwerkyerbindingen

Help en ondersteuning ':,;:,j Printers en faxapparaten

a Taakbalk en menu Stark
Uitvoeren...

Flevo-icthadministratar afmelden. ..

Afsluitern. ..

e | B @ |

Windows Server 2008 voor SmallBusiness Server

2. Dubbelklik op het icoon E-mail

3. Klik hierna op profielen weergeven

E-mailconfiguratie - test Ed

E-mailaccounts

~ = E-mailaccounts en adreslijsten configureren E-mailaccounts. .. |
s |
Gegevensbestanden
+ Instelingen wijzigen voor de bestanden die in Gegevensbestander. .. |

ﬁg Qutlook worden gebruikk woor het opslaan van
e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen woor e-railaccounts en IEmﬁEIE” wesrgEen. I
gegevenshestanden instellen (normaal gesproken &=
is é&n profiel voldoende)

Sluiten |




4. U ziet nu uw huidige profiel staan. Verwijder deze allemaal door het profiel aan te klikken
zodat deze blauw wordt. Klik hierna op verwijderen. Wilt U nog een backup maken van Uw
huidige email sluit dan al deze schermen doormiddel van de X en volg de handleiding
Exporteren Mailbox. Als U dit voltooid heeft kunt U weer beginnen aan de configuratie van

uw Outlook.

E-mail

Algemeen |

Q op deze computer zijn de volgende profielen ingesteld:

Toevoeden, .. |

[

Eigenschappen Kopigren. .. |

Dit: profiel gebruiken bij het starten wan Microsoft Office Outlook:

™ Te openen profiel opgeven
&+ altijd dit profiel gebruiken

Itest

~

]|

Ok annuleren | Teepassen |

5. Als Al uw profielen verwijderd zijn klik dan op OK en sluit het configuratie scherm.



6. Open Outlook door op het icoon te klikken op het bureaublad of via Menu Start

Bureaublad:

Menu Start:
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7. Outlook komt nu met de het begin scherm voor instellen van de E-mail. Klik hier op Volgende

Startinstellingen van Qutlook 2007 E2

Startinstellingen van Outlook 2007

Dit is de wizard Startinstelingen van Outlook 2007, Deze wizard leidt u door de configuratie
wan Outlook 2007,

< Morige

Annleren |

8. U krijgt nu een scherm of U een email account wil configureren. Verander niets aan de
standaard instellingen en klik op Volgende

Accounts configureren E

E-mailaccounts

U kunt in Qutlook een verbinding configureren mek een internet-e-mailserver, gen
Microsoft Exchange-server of met een andere e-mailserver, Wilk u een e-mailaccount
configureren?

< Yorige I Volgende = I Annuleren




9. U krijgt nu het scherm met automatische account configuratie. Vul Uw gegevens hierin. Om
te beginnen met uw naam, uw email adres en het wachtwoord wat U heeft gekregen van
Flevo ICT. Klik hierna op Volgende

Nieuwe e-mailaccount toevoegen E

Automatische accountconfiguratie

Als u op volgende Kikk, wordt er verbinding gemaakk met de e-mailserver en worden de accountinstelingen woor uw
internetprovider of woor Exchange qeconfiguresrd.

Uw naam: IBas Maree

Woorbeeld: Pascaline Oweraem

E-mailadres: Ib.maree@ﬂevnict.nl

Yoorbeeld: pascaline@contoso,com

Wachtwoord: |**********

Typ het wachtwoord opnieuw: I**********|

Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen.

[ Serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren

< Vorige I Wolgende = I Annuleren |

10. Outlook gaat nu proberen om uw instellingen automatisch te configureren. U krijgt het
volgende scherm te zien

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

serversinstellingen online zoeken...

Configureren

De instelingen woor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren:
" Metwerkverbinding maken
» serverinstellingen voor b.maree@flevoict.nl zoeken

Aanmelden bij de server

Yolgende = Annuleren




11. Na een korte tijd krijgt U een scherm te zien waarin U uw wachtwoord dat U heeft gekregen

van Flevo ICT nog een keer moet invoeren. Krijgt U dit scherm niet klik dan op Vorige en ga
naar stap 13

Connect to EXCHANGED flevoict.local ﬂ 1[

Connecting to EXTHAMGEDL  fevaict local

Lser name! Iﬂ b.mares@flevoict.nl j J

Password; I ..ii......l

oK I Cancel

12. U krijgt nu op het scherm dat de instellingen zijn voltooid, klik nu op Voltooien en ga door
naar stap 19

Add New E-mail Account |

Congratulations!

Configuring

Configuring e-mail server settings. This might take seweral minutes:
+"  Establish network connection
«"  Search for b.maree@Flevoict.nl server settings
\/ Log on ta server

E,n Wour e-mail account is successfully configured to use Microsoft Exchange.

[~ Manually configure server settings

< Back Cancel




13. Vink Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren aan en klik op Volgende

Nieuwe e-mailaccount toevoegen E

Automatische accountconfiguratie

Uw naan: IBas Mares

Yoarbee/d: Pascalime Overeem

E-mailadres: Ib.maree@ﬂevoict.nl

Yoorbee|d: pascaline@contosa, com

Wachtwoord: I**mmm**mm*

Typ het wachtwoord opnieuw: I**********

Typ het wachbwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen,

¥ Serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren:

< Worige I ‘olgende = I annuleren |

14. U moet nu een email service kiezen. Kies voor Microsoft Exchange en klik op Volgende

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

" Internet-e-mail
Verbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en ke ontvangen,

Verbinding maken met Microsaft Exchange om e-mailberichten te werzenden en ke ontvangen, vergaderingen ke
plannen, Faxberichten ke ontvangen en voicemailberichten te ontvangen,

" Dverige

Werbinding maken met een hieronder weergegeven servertvpe.

E-mailkransport woor Fax
Outlook Mobile Service (tekstberichten)

< Worige I Yolgende = I Annuleren




15. U komt nu in het scherm met de instellingen voor Microsoft Exchange. Vul bij Microsoft
Exchange-server ExchangeO1 in. Laat de cache mode aangevinkt staan. Uw naam is als goed
is al ingevuld bij Gebruikersnaam, zo niet vul Uw naam in. Klik hierna op Meer Instellingen

Nieuwe e-mailaccount toevoegen
Instellingen van Microsoft Exchange
U kunt hier de gegevens opgaven die vereist zijn om verbinding te maken met Microsoft Exchange.

Typ de naam wan de Microsoft Exchange-server, Neem voor meer informatie contact
op met de systeembeheerder,

Microsoft Exchange-server: IExchangeDl

W Exchange-modus met cache gebruiken

Tvp de naam wan het postvak dak voor u is ingesteld door de beheerder, De naam van
het postvak is gewoonlijk uw gebruikersnaam,

Gebruikersnaam: |Bas Maree Maam controleren |

< Worige Yolgende = annuleren

16. U heeft nu een scherm meer meerdere tabbladen, klik op het tabblad Verbindingen. Vink

onderaan Via HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange aan. Klik nu op Proxy-
instellingen van Exchange

Microsoft Exchange [ %}
Algemeen | Geavancesard I EBeveiiging  Verbinding IExterne &-mnail |

Werbinding

Deze instelingen gebruiken wannesr er verbinding wordt gemaakt mat
Microsoft Exchange tijdens offline werken:

& LaN-netwerk gebruiken
= Telefaonlin gebruiken
" verbinding maken via een kiezer

IModem

onderstaande inbelverbinding gebruiken:

=]

Eigenschappen. . . TOEVORIEN, .\ |

Qutlook op het web

[+ wia HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange

i Prowy-instelingen van Exchange. .. |

(94 I Annuleren Toepassen




17. In het instellingen scherm vult U in het witte gedeelte achter https:// webmail.flevoict.nl in.
Vink ook Bij snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTP aan. Als laatste wijzigt U
onderaan NTLM-verificatie in Basisverificatie. Klik hierna 2x op OK

Proxy-instellingen van Microsoft Exchange [ x|

Microsoft OFfice Outlook en Microsoft Exchange kunnen met elkaar via inkernet communiceren door RPC's in
HTTP-pakketten ke nesten. Selecteer het gewenste protocol en de methode woor identiteitscontrole, Neem contact op
mek de Exchange-beheerder als u niet weet welke opties u moet selecteren.

—Yerbindingsinstelingen

Deze URL gebruiken om woor Exchange werbinding te maken met mijn proxwserver:

https:f IwebmaiI.Flevoict.nl

¥ | alleen verbinden via 550

[ alleen verbinding maken met proxyservers die een certificaat hebben met daarin de volgende principal-naam:

v Eij snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCPJIP

W' Eii trage netwerken eerst verbinding maken via HTTP, vervolgens via TCR{IP

rInstelingen voor proxyverificatie

Deze verificatie gebruiken wanneer er voaor Exchange verbinding wardt gemaakk met mijn proxyseryer:

oK I Annuleren

18. U bent terug in het scherm met de instellingen van Exchange. Klik nu op Volgende en daarna
op Voltooien.

19. Outlook wordt geopend of open nu Outlook via het Bureaublad of Menu Start. U krijgt bij
het opstarten van Outlook een inlogscherm te zien. Vul bij gebruikersnaam uw email adres
in en bij wachtwoord het wachtwoord wat U heeft gekregen van Flevo ICT.

¥erbinding maken met ExchangeD1

the
A
Bezig verbinding te maken met Exchange0l

Gebruikersnaam: Iﬂ ) maree@Flevaict. j J

Wachbwoord: Iooo.......

(a4 I Annuleren




20. Outlook wordt nu geopend en zal verbinding maken met de Hosted Exchange. Vanaf dit
moment kunt U email ontvangen en versturen. Rechts onderin kunt U controleren of er
verbinding met Hosted Exchange is.

Fl
Alle mappen zijn bijgewerkt,  ©3 “Werbonden met Microsoft Exchange ™




