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Gebaseerd op  : Outlook 2007 

Versie   : 1.0 

Gecreëerd door  : Bas Maree 



 

Gebruikt U al Outlook begin dan bij stap 1, is dit de eerste keer dat U Outlook configureert ga dan 

naar stap 6 

 

1. Open het configuratie scherm 

 

 

 

 

2. Dubbelklik op het icoon E-mail 

 

 

 

3. Klik hierna op profielen weergeven 

 

 



4. U ziet nu uw huidige profiel staan. Verwijder deze allemaal door het profiel aan te klikken 

zodat deze blauw wordt. Klik hierna op verwijderen. Wilt U nog een backup maken van Uw 

huidige email sluit dan al deze schermen doormiddel van de X en volg de handleiding 

Exporteren Mailbox. Als U dit voltooid heeft kunt U weer beginnen aan de configuratie van 

uw Outlook. 

 

 

 

 

5. Als Al uw profielen verwijderd zijn klik dan op OK en sluit het configuratie scherm. 

 

 



6. Open Outlook door op het icoon te klikken op het bureaublad of via Menu Start 

 

Bureaublad: 

 

 

Menu Start: 

 



7. Outlook komt nu met de het begin scherm voor instellen van de E-mail. Klik hier op Volgende 

 

 

 

 

8. U krijgt nu een scherm of U een email account wil configureren. Verander niets aan de 

standaard instellingen en klik op Volgende 

 

 



9. U krijgt nu het scherm met automatische account configuratie. Vul Uw gegevens hierin. Om 

te beginnen met uw naam, uw email adres en het wachtwoord wat U heeft gekregen van 

Flevo ICT. Klik hierna op Volgende 

 

 

 

10. Outlook gaat nu proberen om uw instellingen automatisch te configureren. U krijgt het 

volgende scherm te zien 

 

 



11. Na een korte tijd krijgt U een scherm te zien waarin U uw wachtwoord dat U heeft gekregen 

van Flevo ICT nog een keer moet invoeren. Krijgt U dit scherm niet klik dan op Vorige en ga 

naar stap 13 

 

 

 

 

12. U krijgt nu op het scherm dat de instellingen zijn voltooid, klik nu op Voltooien en ga door 

naar stap 19 

 

 



13. Vink Serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren aan en klik op Volgende 

 

 

 

14. U moet nu een email service kiezen. Kies voor Microsoft Exchange en klik op Volgende 

 

 



15. U komt nu in het scherm met de instellingen voor Microsoft Exchange. Vul bij Microsoft 

Exchange-server Exchange01 in. Laat de cache mode aangevinkt staan. Uw naam is als goed 

is al ingevuld bij Gebruikersnaam, zo niet vul Uw naam in. Klik hierna op Meer Instellingen 

 

 

 

 

16. U heeft nu een scherm meer meerdere tabbladen, klik op het tabblad Verbindingen. Vink 

onderaan Via HTTP verbinding maken met Microsoft Exchange aan. Klik nu op Proxy-

instellingen van Exchange 

 

 



17. In het instellingen scherm vult U in het witte gedeelte achter https:// webmail.flevoict.nl in. 

Vink ook Bij snelle netwerken eerst verbinding maken via HTTP aan. Als laatste wijzigt U 

onderaan NTLM-verificatie in Basisverificatie. Klik hierna 2x op OK 

 

 

 

 

18. U bent terug in het scherm met de instellingen van Exchange. Klik nu op Volgende en daarna 

op Voltooien. 

 

 

19. Outlook wordt geopend of open nu Outlook via het Bureaublad of Menu Start. U krijgt bij 

het opstarten van Outlook een inlogscherm te zien. Vul bij gebruikersnaam uw email adres 

in en bij wachtwoord het wachtwoord wat U heeft gekregen van Flevo ICT. 

 

 



20. Outlook wordt nu geopend en zal verbinding maken met de Hosted Exchange. Vanaf dit 

moment kunt U email ontvangen en versturen. Rechts onderin kunt U controleren of er 

verbinding met Hosted Exchange is. 

 

 


